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	ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ прокурора 
Миколаївської області

«16» вересня 2016 року № 139



ПОЛОЖЕННЯ 
про управління з розслідування

кримінальних проваджень слідчими органів прокуратури 

та процесуального керівництва прокуратури Миколаївської області 
1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Управління з розслідування кримінальних проваджень слідчими органів прокуратури та процесуального керівництва прокуратури Миколаївської області (далі – Управління) є самостійним структурним підрозділом прокуратури Миколаївської області (далі - прокуратури області), підпорядкованим заступнику прокурора області згідно з розподілом обов'язків між керівництвом прокуратури області.
1.2. У своїй діяльності Управління керується Конституцією України, Законом України «Про прокуратуру», Кримінальним та Кримінальним процесуальним кодексами, іншими актами законодавства, організаційно-розпорядчими документами керівництва Генеральної прокуратури України та прокуратури області, Кодексом професійної етики та поведінки працівників прокуратури, Регламентом прокуратури Миколаївської області, а також цим Положенням.
1.3. Управління організовує свою роботу за територіальним принципом і здійснює діяльність у взаємодії з іншими структурними підрозділами прокуратури області та місцевими прокуратурами. 
2. СТРУКТУРА УПРАВЛІННЯ

2.1.
Управління очолює начальник, який безпосередньо підпорядкований заступнику прокурора області згідно з розподілом обов’язків.

2.2. До складу Управління входять 2 відділи:

1) слідчий відділ

2) відділ процесуального керівництва у кримінальних провадженнях.
2.3. Відділи у складі Управління очолюють начальники, які мають по одному заступнику.
2.4. До штату слідчого відділу входять слідчі з особливо важливих справ  (далі – слідчі з ОВС) та старші слідчі, які безпосередньо підпорядковуються начальнику відділу.
2.5. До штату відділу процесуального керівництва у кримінальних провадженнях входять прокурори, які безпосередньо підпорядковуються начальнику відділу. 

2.6. Робота працівників структурних підрозділів, що входять до складу Управління, організовується відповідно до розподілу функціональних обов’язків, який здійснюється їх начальниками за погодженням із начальником управління і затверджується заступником прокурора області згідно з розподілом обов’язків.

2.7. У разі відсутності начальника управління його обов’язки виконує начальник слідчого відділу управління. 
3. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ УПРАВЛІННЯ 
3.1. Своєчасне вжиття заходів щодо захисту особи, суспільства та держави від кримінальних правопорушень, охорона прав, свобод та законних інтересів учасників кримінального провадження, поновлення порушених прав та інтересів, притягнення винних осіб до встановленої законом відповідальності, забезпечення повного відшкодування завданої кримінальними правопорушеннями шкоди.
3.2. Забезпечення додержання вимог закону щодо швидкого, всебічного, повного, неупередженого розслідування кримінального правопорушення і судового розгляду кримінального правопорушення; своєчасне скасування незаконних рішень у кримінальних провадженнях.
3.3. Здійснення досудового розслідування кримінальних проваджень про кримінальні правопорушення, вчинені службовими особами, посади яких віднесено до категорії «А», суддями та працівниками правоохоронних органів, крім випадків, коли досудове розслідування цих злочинів віднесено до підслідності Національного антикорупційного бюро України, а також про інші кримінальні правопорушення, які доручає розслідувати прокурор області.
3.4. Впровадження у слідчу практику сучасних можливостей криміналістичної науки, методів і передового досвіду щодо організації, тактики і методики розслідування кримінальних правопорушень, здійснення процесуального керівництва та підтримання державного обвинувачення.
3.5. Додержання режиму секретності, збереження документів і матеріальних носіїв секретної інформації працівниками управління.

3.6. Здійснення нагляду за додержанням вимог закону при прийманні, реєстрації, розгляді та вирішенні заяв і повідомлень про кримінальні правопорушення слідчим відділом, внесенні цих відомостей до Єдиного реєстру досудових розслідувань.

3.7. Забезпечення функціонування єдиної системи організації нагляду за додержанням законів під час досудового розслідування у кримінальних провадженнях слідчих слідчого відділу, оскарження незаконних судових рішень, здійснення інших повноважень з цих питань. 

3.8.
Здійснення контролю за якістю процесуального керівництва, що здійснюється працівниками управління, підтримання державного обвинувачення у кримінальних провадженнях, досудове розслідування у яких здійснювалося слідчими слідчого відділу, їх рухом до набрання законної сили вироком суду, реагуванням на незаконні рішення, якістю поданих апеляційних, касаційних скарг, заяв про перегляд судових рішень Верховним Судом України та за нововиявленими обставинами. 

3.9.
Процесуальне керівництво досудовим розслідуванням та підтримання державного обвинувачення у кримінальних провадженнях  слідчих слідчого відділу, забезпечення якісного, ефективного та своєчасного реагування прокурорів на незаконні судові рішення у вказаних кримінальних провадженнях.
3.10. Відповідно до покладених завдань Управління забезпечує:
· безумовне реагування на виявлені порушення закону з часу надходження заяви, повідомлення про кримінальне правопорушення до прийняття остаточного рішення у провадженні;
- швидке, всебічне, повне та неупереджене розслідування кримінальних правопорушень, обов’язкову участь прокурорів – процесуальних керівників досудового розслідування в їх судовому розгляді, поновлення порушених прав, свобод і законних інтересів учасників кримінального провадження, додержання розумних строків розгляду кримінальних проваджень в судах;
· запобігання незаконному притягненню особи до кримінальної відповідальності та необґрунтованому застосуванню щодо неї заходів процесуального примусу, додержання конституційних прав громадян учасників кримінального процесу, додержання розумних строків досудового слідства у кримінальних провадженнях, а також розгляду кримінальних проваджень в судах;
· виконання вимог закону про невідворотність відповідальності за вчинене кримінальне правопорушення;
· належне збереження речових доказів і схоронність тимчасово вилученого майна;
-   невідкладне погодження процесуальних та слідчих дій у випадках, встановлених законом;
-  оперативність виїздів працівників Управління на місця події з метою якісного проведення огляду, організації першочергових слідчих (розшукових) і негласних слідчих (розшукових) дій та своєчасність направлення спеціальних повідомлень.
- пред’явлення процесуальними керівниками цивільних позовів у кримінальному провадженні в установлених  законом випадках;

- своєчасне вжиття заходів до усунення причин та умов, які сприяли вчиненню кримінального правопорушення, відшкодування завданої ним шкоди фізичним та юридичним особам, державним і комунальним інтересам, майна, яке стало предметом злочинного посягання;

- участь прокурора в судовому провадженні з розгляду скарг учасників кримінального провадження, обвинувальних актів, клопотань про звільнення осіб від відповідальності;

- участь у судовому провадженні з перегляду судових рішень в апеляційному порядку у кримінальних провадженнях, досудове розслідування у яких здійснювалося слідчими слідчого відділу прокуратури області.
3.11.  На виконання покладених завдань Управління здійснює:
· підготовку матеріалів на розгляд нарад, виконання наказів, завдань і доручень керівництва Генеральної прокуратури та прокуратури області, планових заходів та ухвалених рішеннями нарад заходів з питань діяльності підрозділу;

· підготовку пропозицій до планів роботи прокуратури області, контроль  за своєчасним та якісним виконанням запланованих заходів;
· здійснення аналітичної та методичної роботи;

· опрацювання проектів законів та інших нормативно-правових актів, внесення пропозицій щодо вдосконалення чинного законодавства;

- розгляд і вирішення звернень та інформаційних запитів, особистий прийом громадян, розгляд скарг учасників кримінального провадження на дії та рішення слідчих і прокурорів, вжиття вичерпних заходів щодо усунення виявлених порушень закону; 

· виконання у межах компетенції вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації»;
· роботу по підвищенню кваліфікації працівників;
· забезпечення своєчасності, повноти і достовірності внесення до інформаційно-аналітичної системи «Облік та статистика органів прокуратури» відомостей про прокурорську діяльність та її результати, об’єктивне відображення у Єдиному реєстрі досудових розслідувань (надалі – ЄРДР) даних щодо кримінальних правопорушень, осіб, які їх учинили та прийнятих під час досудових розслідувань процесуальних рішень; складання статистичної звітності;
· виконання вимог закону під час приймання, реєстрації, розгляду та вирішення заяв і повідомлень про кримінальні правопорушення, своєчасне внесення щодо них відомостей до ЄРДР;
· періодичне висвітлення у засобах масової інформації та електронних мережах практики прокурорсько - слідчої діяльності;
· підготовку листів, проектів організаційно-розпорядчих документів керівництва прокуратури області відповідно до визначеної компетенції;
-
ведення діловодства, додержання режиму секретності, збереження інформації з обмеженим доступом;

-
виконання інших завдань, що виникають у ході організації роботи Управління.
4. ОСНОВНІ НАПРЯМИ ДІЯЛЬНОСТІ ТА ФУНКЦІЇ СТРУКТУРНИХ ПІДРОЗДІЛІВ УПРАВЛІННЯ:
4.1. Слідчий відділ:
· забезпечення швидкого, всебічного, повного та неупередженого розслідування кримінальних правопорушень;
· забезпечення участі слідчих прокуратури, рішення, дії чи бездіяльність яких оскаржуються в судовому порядку, при розгляді таких скарг;
· забезпечення виконання вимог закону при прийманні, реєстрації, розгляді та вирішенні заяв і повідомлень про кримінальні правопорушення, своєчасне внесення щодо них відомостей до Єдиного реєстру досудових розслідувань;
· своєчасне вжиття заходів щодо відшкодування завданої кримінальним правопорушенням шкоди фізичним та юридичним особам, державним і комунальним інтересам, розшуку майна, яке стало предметом злочинного посягання;
· перевірка стану збереження речових доказів і схоронності тимчасово вилученого майна;
· організація взаємодії слідчого відділу з іншими структурними підрозділами прокуратури області, правоохоронними органами Миколаївської області, інших областей України;
· вивчення слідчої практики, організації і результатів роботи слідчих відділу; внесення начальнику управління пропозицій про вжиття заходів щодо вдосконалення роботи відділу, підвищення ефективності його роботи;
· вжиття заходів до підвищення кваліфікації слідчих працівників, внесення керівництву прокуратури області пропозицій з цих питань;
- участь у проведенні нарад, навчально-методичних семінарів прокурорсько-слідчих працівників; підготовці методичних рекомендацій, організаційно-розпорядчих документів керівництва прокуратури області, спрямованих на удосконалення організації роботи слідчого відділу під час проведення досудового розслідування;
· вжиття заходів щодо забезпечення достовірності статистичних показників стану досудового слідства;
· ведення первинного обліку роботи відділу та складання статистичної звітності;
· періодичне висвітлення у засобах масової інформації та електронних мережах практики слідчої діяльності;
- виконання й інших функцій, що випливають з покладених на управління завдань.

4.2.
Відділ процесуального керівництва: 
-
процесуальне керівництво досудовим розслідуванням та підтримання державного обвинувачення у кримінальних провадженнях, розслідуваних слідчими слідчого відділу управління;

-
участь у розгляді судами клопотань слідчих та прокурорів у ході досудового розслідування;

- вжиття заходів до усунення причин та умов, які сприяли вчиненню кримінального правопорушення, забезпечення відшкодування завданої ним шкоди фізичним та юридичним особам, державним і комунальним інтересам, розшуку майна, яке стало предметом злочинного посягання;

- вивчення оперативно-розшукових справ, пов’язаних з кримінальними провадженнями, що розслідуються слідчими слідчого відділу управління;
-
підготовка проектів документів реагування на незаконні судові рішення у провадженнях, у яких безпосередньо підтримано державне обвинувачення, та в інших – за дорученням керівництва прокуратури області;
- забезпечення додержання прав та свобод людини і громадянина у кримінальних провадженнях, невідкладне вжиття заходів до поновлення порушених прав громадян та притягнення винних до кримінальної відповідальності, своєчасного скасування незаконних та необґрунтованих процесуальних рішень відповідно до вимог статей 36, 284, 305, 308, 311, 312 КПК України, а також участі прокурорів, рішення, дії чи бездіяльність яких оскаржується в судовому порядку, при розгляді таких скарг;

- здійснення контролю за своєчасністю, повнотою і достовірністю внесення слідчими слідчого відділу управління відомостей про кримінальні правопорушення до Єдиного реєстру досудових розслідувань;  

- пред’явлення цивільних позовів у кримінальному провадженні в установлених законом випадках; 

- забезпечення участі прокурора в судовому провадженні з розгляду обвинувальних актів, клопотань про звільнення осіб від кримінальної відповідальності, застосування, продовження, зміни або припинення примусових заходів медичного та виховного характеру, вирішення питань, пов’язаних з виконанням судових рішень, відновлення втрачених матеріалів кримінального провадження;
- здійснення розгляду і вирішення у встановленому порядку звернень громадян та запитів, звернень народних депутатів України, скарг на дії та рішення у кримінальних провадженнях слідчих слідчого відділу управління прокуратури області; 

-
 участь у проведенні нарад, конференцій, навчально-методичних семінарів прокурорсько-слідчих працівників; підготовці проектів методичних рекомендацій, наказів керівництва прокуратури області, спрямованих на удосконалення організації роботи слідчого відділу і прокурорського нагляду за додержанням законів під час проведення досудового розслідування;

- вжиття заходів щодо забезпечення достовірності статистичних показників;

- вжиття заходів до підвищення кваліфікації працівників, внесення керівництву прокуратури області та начальнику управління  пропозицій з цих питань;

- ведення первинного обліку роботи галузевого відділу та складання статистичної звітності; 

- періодичне висвітлення у засобах масової інформації та електронних мережах практики прокурорсько-слідчої діяльності;
- виконання й інших функцій, що випливають з покладених на управління завдань.

5. ПОВНОВАЖЕННЯ ПРАЦІВНИКІВ УПРАВЛІННЯ

5.1. Начальник управління:

- здійснює загальне керівництво управлінням, організовує та спрямовує роботу його структурних підрозділів на своєчасне і якісне виконання завдань, покладених на управління, а також наказів, доручень, рішень нарад  керівництва Генеральної прокуратури України та прокуратури області;
- координує діяльність структурних підрозділів управління, забезпечує взаємодію з іншими структурними підрозділами прокуратури області, правоохоронними органами, науковими і навчальними закладами та установами;
- готує положення про управління, погоджує розподіли функціональних обов’язків між працівниками структурних підрозділів управління, подає їх  на затвердження відповідному заступнику прокурора області;
- вносить пропозиції до плану роботи прокуратури області, організовує виконання планових заходів з питань діяльності управління та забезпечує контроль за своєчасним та якісним їх виконанням;
- розглядає документи, що надходять до управління, підписує, затверджує, візує в межах компетенції службову документацію;

- здійснює контроль за якістю здійснення процесуального керівництва на стадії досудового розслідування слідчими слідчого відділу управління та участі у судовому провадженні; 

- за дорученням керівництва прокуратури області особисто вивчає кримінальні провадження;
- організовує проведення аналітичної та методичної роботи в управлінні, опрацювання проектів законодавчих актів з питань проведення досудового розслідування у кримінальних провадженнях та підтримання державного обвинувачення в суді;

- забезпечує підготовку організаційно-розпорядчих документів з питань, що належать до компетенції управління;
- проводить оперативні наради в управлінні. Організовує підготовку матеріалів до розгляду на нарадах при керівництві прокуратури області;
- проводить особистий прийом, організовує та здійснює розгляд і вирішення у встановленому порядку звернень громадян і запитів, звернень народних депутатів України, скарг на дії та рішення слідчих або прокурорів у кримінальних провадженнях;
- організовує роботу з оприлюднення публічної інформації, розгляд запитів на інформацію з питань, що належать до компетенції управління. Контролює своєчасність виконання запитів про надання інформації;
- організовує надання матеріалів з питань результатів досудового розслідування, участі прокурорів при розгляді проваджень у судах прес-секретарю прокурора області для інформування суспільства;
- організовує ведення первинного обліку роботи управління, складає та підписує статистичну звітність про роботу управління, несе персональну відповідальність за достовірність відображеної у ній інформації;
- забезпечує додержання трудової та виконавської дисципліни в управлінні, вносить керівництву прокуратури області у встановленому порядку пропозиції про призначення, переміщення, звільнення з посад працівників управління, заохочення чи накладення на них дисциплінарних стягнень, про присвоєння класних чинів;
- забезпечує стажування працівників прокуратури, здійснює роботу з підвищення кваліфікації працівників управління;
- здійснює профілактично-виховну роботу з підлеглими працівниками та контроль за дотриманням ними службової та трудової дисципліни, вживає заходів щодо створення належних умов праці, організовує роботу з питань внутрішньої безпеки;
-у разі виявлення інформації  щодо скоєння працівниками управління кримінальних правопорушень з ознаками корупційних діянь, інших зловживань та ганебних вчинків забезпечує своєчасне інформування до відділу роботи з кадрами прокуратури області;
- організовує та контролює стан ведення діловодства в управлінні; контролює додержання режиму секретності працівниками управління;
- виконує інші доручення керівництва прокуратури області.

5.2. Начальники слідчого відділу та відділу процесуального керівництва у кримінальних провадженнях:

- здійснюють керівництво діяльністю підпорядкованих відділів, організовують, координують, спрямовують та контролюють роботу працівників відділу;

- здійснюють розподіл функціональних обов’язків між працівниками очолюваних відділів та подають їх на погодження начальнику управління;
- вносять пропозиції начальнику управління до плану роботи прокуратури області;
- забезпечують підготовку матеріалів на розгляд нарад у керівництва прокуратури області та начальника управління;
 - контролюють виконання працівниками підпорядкованих відділів наказів і доручень керівництва Генеральної прокуратури України, прокуратури області та управління, планових заходів та ухвалених нарадами рішень;
- у межах своєї компетенції розглядають, візують і підписують документи, подають їх на підпис керівництву управління;
- проводять оперативні наради з питань діяльності очолюваного відділу;
- організовують підготовку проектів організаційно-розпорядчих документів з питань, що належать до компетенції очолюваних відділів;

- за наявності підстав готують проекти наказів про притягнення до дисциплінарної відповідальності чи заохочення підлеглих працівників;   


- організовують своєчасне і якісне виконання планових заходів, рішень оперативних (апаратних) нарад у керівництва Генеральної прокуратури України та прокуратури області, у разі потреби координують ці питання з іншими структурними підрозділами прокуратури області;

- організовують всебічний, кваліфікований, своєчасний розгляд і вирішення у відділі звернень громадян, здійснюють особистий прийом громадян. Здійснюють контроль за порядком і строками вирішення у відділі депутатських документів, звернень громадян та юридичних осіб з особистого прийому керівництва;

- організовують проведення аналітичної роботи, розробку проектів методичних рекомендацій з питань досудового розслідування та нагляду за додержанням законів у кримінальних провадженнях у формі процесуального керівництва ним;


- вивчають підготовлені в очолюваних відділах аналітичні документи, затверджують висновки та пропозиції, доповідають їх начальнику управління;


- організовують роботу з оприлюднення та надання публічної інформації з питань, що віднесені до компетенції очолюваних відділів;

- організовують ведення первинного обліку та своєчасне повне та достовірне внесення відомостей про результати діяльності до Єдиного реєстру досудових розслідувань та ІАС «ОСОП», відповідають за достовірність та повноту обліку, складають статистичну звітність за закріпленими напрямками та подають дані про роботу очолюваних відділів начальнику управління; 

- контролюють забезпечення виконання працівниками відділу вимог Інструкції з діловодства в органах прокуратури України;


- вживають заходів щодо стажування, підвищення професійного рівня, ділової кваліфікації працівників відділів, створення їм належних умов праці;


- вносять пропозиції начальнику управління щодо розстановки кадрів у відділі, контролюють стан виконавської дисципліни, порушують перед керівництвом питання про їх заохочення або притягнення до дисциплінарної відповідальності;


- за наявності підстав готують проекти наказів про притягнення до дисциплінарної відповідальності чи заохочення;   


- організовують підготовку матеріалів для опублікування у засобах масової інформації, розміщення їх на веб-порталі прокуратури області;

- здійснюють роботу з матеріальними носіями секретної інформації з дотриманням вимог режиму секретності, додержуються інших вимог про державну таємницю;

- здійснюють роботу з питань внутрішньої безпеки у підпорядкованих відділах.  

5.3 Начальник слідчого відділу,
окрім повноважень, передбачених п.5.2.:

- користується  повноваженнями, передбаченими статтею 39 КПК України, вживаючи заходів до найбільш повного, всебічного і об’єктивного проведення досудового розслідування у кримінальних провадженнях, що знаходяться в провадженні слідчих слідчого відділу;

- ознайомлюється з матеріалами досудового розслідування, дає письмові вказівки слідчим;

- визначає слідчого (слідчих), який здійснюватиме досудове розслідування, а у випадках здійснення досудового розслідування слідчою групою - визначає старшого слідчої групи; 

- відсторонює слідчого від проведення досудового розслідування за ініціативою прокурора області або з власної ініціативи та призначає іншого слідчого;

- погоджує проведення слідчих (розшукових) дій та продовжує строк їх проведення у випадках, передбачених Кримінальним процесуальним кодексом України; 

- здійснює досудове розслідування, користуючись повноваженнями слідчого;

-  перевіряє стан збереження речових доказів і схоронності тимчасово вилученого майна, достовірність та повноту записів у книгах їх обліку;

- організовує роботу відділу щодо забезпечення виконання міжнародних договорів України в галузі надання правової допомоги;
-  виконує інші доручення керівництва прокуратури області та управління.


5.4. Начальник відділу процесуального керівництва у кримінальних провадженнях 

окрім повноважень, передбачених п.5.2.:

- контролює виконання вимог закону при прийманні, реєстрації, розгляді та вирішенні слідчим відділом управління прокуратури області заяв і повідомлень про кримінальні правопорушення, своєчасне внесення щодо них відомостей до Єдиного реєстру досудових розслідувань, не рідше одного разу на місяць забезпечує проведення відповідних перевірок;

· за дорученням керівництва прокуратури області чи управління здійснює нагляд за додержанням законів під час проведення досудового розслідування у формі процесуального керівництва ним у кримінальних провадженнях слідчих слідчого відділу, відповідно до вимог ст. 36 КПК України; 

· забезпечує обов’язкову участь працівників відділу, групи прокурорів, які здійснюють процесуальне керівництво у судовому провадженні в першій інстанції та здійснює контроль за рухом кримінальних проваджень до вступу вироку в законну силу;

· здійснює належний контроль за станом процесуального керівництва у кримінальних провадженнях слідчих слідчого відділу, підтримання державного обвинувачення, апеляційного оскарження, додержання при цьому конституційних прав і свобод громадян;

-
своєчасно скасовує незаконні процесуальні рішення у кримінальних провадженнях, готує вказівки, документи реагування на виявлені порушення;

- вивчає обґрунтованість скарг на рішення, дії чи бездіяльність слідчого, які оскаржуються в судовому порядку, вирішує питання щодо наявності підстав для скасування оскаржуваних рішень самостійно, забезпечує участь у судовому засіданні під час розгляду цих скарг прокурора та слідчого, рішення, дії чи бездіяльність яких оскаржуються в судовому порядку; 

- забезпечує виконання вимог закону щодо додержання розумних строків, а також строків, прямо визначених Кримінальним процесуальним кодексом України, з огляду на складність кримінального провадження;

· забезпечує розгляд клопотань про продовження процесуальних строків у кримінальних провадженнях в порядку, визначеному главою 24 КПК України;

· перевіряє обґрунтованість висновків за результатами вивчення кримінального провадження, що надійшло у зв’язку з вирішенням питання про продовження строку досудового розслідування керівництвом прокуратури області чи Генеральної прокуратури України, скаргами учасників процесу на недотримання розумних строків слідчим, прокурором під час досудового розслідування, скаргами слідчого на рішення, дії чи бездіяльність прокурора під час досудового розслідування, і доповідає їх начальнику управління; 

- забезпечує пред’явлення процесуальними керівниками цивільних позовів у кримінальному провадженні в установлених законом випадках;

- забезпечує інформування підозрюваного та потерпілого про їхнє право на примирення, підозрюваному – про право на угоду про визнання винуватості, роз’яснення механізму реалізації цих прав; 

- перевіряє обґрунтованість повідомлень про підозру, дотримання строків, прав і законних інтересів підозрюваних;

- здійснює контроль за законністю застосування заходів забезпечення кримінального провадження;

- контролює своєчасність внесення апеляційних скарг на незаконні та необґрунтовані судові рішення, винесені по кримінальних провадженнях слідчих слідчого відділу прокуратури області;

 - приймає участь у апеляційному перегляді судових рішень у кримінальних провадженнях, у яких працівниками відділу здійснювалось процесуальне керівництво досудовим розслідуванням;

- перевіряє та візує проекти постанов про скасування незаконних та необґрунтованих процесуальних рішень, проекти відповідей авторам звернень і прийнятих рішень за результатами вивчення кримінальних проваджень та розгляду звернень учасників кримінального провадження;

- на підставі даних первинного обліку організовує складання статистичної звітності, звітів в частині роботи відділу;
· відповідно до компетенції відділу веде загальний облік кримінальних проваджень;
· здійснює облік оперативних нарад у заступника прокурора області та начальника управління з питань, що стосуються основних напрямів діяльності управління.
5.5. Заступник начальника слідчого відділу:

- сприяє у забезпеченні належної організації роботи відділу, здійснює поточний контроль за виконанням підлеглими працівниками покладених на них обов’язків;

-
виконує доручення і завдання керівництва прокуратури області, управління чи відділу;
-
готує проекти організаційно-розпорядчих документів з питань діяльності відділу;

-
бере участь у підготовці матеріалів на розгляд нарад у керівництва прокуратури області, управління та відділу; 

· здійснює облік оперативних нарад у начальника відділу;

-
здійснює аналітичну та методичну роботу з питань, що відносяться до компетенції відділу;

  -
забезпечує опрацювання у відділах управління проектів законодавчих та інших нормативно-правових актів, підготовку узагальнених пропозицій щодо вдосконалення законодавства;

-
за дорученням керівництва прокуратури області, управління чи відділу готує інформацію, проекти відповідей і процесуальних рішень за скаргами на дії чи бездіяльність працівників;

-
за необхідності вносить пропозиції щодо вжиття заходів, спрямованих на усунення виявлених недоліків в організації роботи, зміцнення виконавської дисципліни, а також заохочення і притягнення до відповідальності працівників відділу;

- виконує повноваження заступника керівника органу досудового розслідування і користується правами, передбаченими статтею 39 КПК України, у межах, визначених функціональними обов’язками (у тому числі здійснює досудове розслідування у кримінальних провадженнях, користуючись правами слідчого);
- вивчає якість підготовки процесуальних рішень слідчими та візує документи, які підлягають узгодженню, затвердженню, санкціонуванню та підписанню процесуальним керівником досудового розслідування у конкретному кримінальному провадженні; 

          - за дорученням начальника відділу та керівництва прокуратури області особисто вивчає матеріали кримінальних проваджень та перевіряє їх;


- здійснює контроль за чергуванням слідчих відповідно до затвердженого начальником відділу графіка;


- проводить особистий прийом громадян, забезпечує проведення особистого прийому громадян та розгляд звернень працівниками відділу, готує проекти відповідей за наслідками розгляду звернень;


- за дорученням керівництва розглядає і вирішує заяви і повідомлення про кримінальні правопорушення та забезпечує внесення відомостей щодо них до Єдиного реєстру досудових розслідувань;

- відповідає за підготовку та проведення стажування у відділі працівників органів прокуратури області.

У разі відсутності начальника відділу виконує його обов’язки.

5.7. Слідчі з ОВС та старші слідчі:

· за дорученням керівництва розглядають і вирішують заяви і повідомлення про кримінальні правопорушення та забезпечують внесення відомостей щодо них до Єдиного реєстру досудових розслідувань;
· здійснюють досудове розслідування у кримінальних провадженнях, користуючись повноваженнями, передбаченими статтею 40 КПК України, та забезпечують дотримання вимог Кримінального процесуального кодексу України;
· очолюють та організовують роботу слідчих груп, особисто проводять основні слідчі дії або беруть участь у роботі слідчих груп як члени таких груп;
· за вказівкою керівництва здійснюють виїзди на місця надзвичайних подій для організації безпосереднього розслідування скоєних кримінальних правопорушень;
· розглядають звернення громадян, народних депутатів України, органів державної влади та місцевого самоврядування, юридичних осіб, клопотання у кримінальних провадженнях, готують на них відповіді;
· забезпечують захист і поновлення порушених конституційних прав і свобод громадян, інтересів суспільства та держави, оперативність та якість досудового розслідування, всебічне, повне й неупереджене дослідження усіх обставин кримінального провадження, вживають заходів щодо відшкодування збитків, заподіяних злочинами;
-    складають плани розслідування;
· забезпечують виконання наданих у визначеному законом порядку вказівок у кримінальному провадженні;
· реєструють і ведуть облік речових доказів і цінностей, вилучених у кримінальних провадженнях, вживають заходів щодо їх збереження;
· застосовують науково-технічні засоби, позитивний досвід і наукові рекомендації, підвищують професійну майстерність;
· своєчасно вносять відповідну інформацію до Єдиного реєстру досудових розслідувань та інформаційно-аналітичної системи «Облік та статистика органів прокуратури».

У разі відсутності слідчого у зв'язку із відпусткою, хворобою тощо, його обов'язки по розслідуванню кримінальних проваджень та виконанню доручень керівництва покладаються на іншого слідчого за вказівкою начальника відділу.

5.8. Заступник начальника відділу процесуального керівництва у кримінальних провадженнях: 

· сприяє начальнику відділу у забезпеченні належної організації роботи структурного підрозділу, здійснює поточний контроль за виконанням підлеглими працівниками покладених на них обов’язків;

· виконує доручення і завдання за дорученням керівництва прокуратури області, управління чи відділу; 
· здійснює облік оперативних нарад у начальника відділу;

· несе відповідальність за достовірність внесення відомостей до Єдиного реєстру досудових розслідувань та інформаційно-аналітичної системи «Облік та статистика органів прокуратури», здійснює контроль за достовірністю даних звітності слідчого відділу прокуратури області;

- сприяє начальнику відділу у здійсненні контролю за виконанням вимог закону при прийманні, реєстрації, розгляді та вирішенні слідчим відділом управління прокуратури області заяв і повідомлень про кримінальні правопорушення, своєчасним внесенням щодо них відомостей до Єдиного реєстру досудових розслідувань, та не рідше одного разу на місяць особисто проводить відповідні перевірки;

· за дорученням керівництва прокуратури області, управління чи відділу здійснює нагляд за додержанням законів під час проведення досудового розслідування у формі процесуального керівництва ним у кримінальних провадженнях слідчих слідчого відділу відповідно до вимог ст. 36 КПК України; 

- здійснює роботу з матеріальними носіями секретної інформації з дотриманням вимог режиму секретності, додержується інших вимог законодавства про державну таємницю;

· сприяє у забезпеченні обов’язкової участі працівників відділу, групи прокурорів, які здійснюють процесуальне керівництво у судовому провадженні в першій інстанції та здійснює контроль за рухом кримінальних проваджень до вступу вироку в законну силу;

· сприяє начальнику відділу у здійсненні контролю за станом процесуального керівництва у кримінальних провадженнях слідчих слідчого відділу, підтримання державного обвинувачення, апеляційного оскарження, додержання при цьому конституційних прав і свобод громадян;

-
своєчасно скасовує незаконні процесуальні рішення у кримінальних провадженнях, готує вказівки, документи реагування на виявлені порушення;

- вивчає обґрунтованість скарг на рішення, дії чи бездіяльність слідчого, які оскаржуються в судовому порядку, вирішує питання щодо наявності підстав для скасування оскаржуваних рішень самостійно, забезпечує участь у судовому засіданні під час розгляду цих скарг прокурора та слідчого, рішення, дії чи бездіяльність яких оскаржуються в судовому порядку; 

-  сприяє начальнику відділу у забезпеченні виконання вимог закону щодо додержання розумних строків, а також строків, прямо визначених Кримінальним процесуальним кодексом України, з огляду на складність кримінального провадження;

- контролює пред’явлення процесуальними керівниками цивільних позовів у кримінальному провадженні в установлених законом випадках;

- контролює виконання працівниками відділу вимог КПК України щодо інформування підозрюваного та потерпілого про їхнє право на примирення, підозрюваному – про право на угоду про визнання винуватості, роз’яснення механізму реалізації цих прав; 

- перевіряє обґрунтованість повідомлень про підозру, дотримання строків, прав і законних інтересів підозрюваних;

- сприяє начальнику відділу у здійсненні контролю за законністю застосування заходів забезпечення кримінального провадження;

- безпосередньо контролює своєчасність внесення апеляційних скарг на незаконні та необґрунтовані судові рішення, винесені по кримінальних провадженнях слідчих слідчого відділу управління прокуратури області;

 - приймає участь в апеляційному перегляді судових рішень у кримінальних провадженнях, у яких працівниками відділу здійснювалось процесуальне керівництво досудовим розслідуванням;

- відповідає за ведення первинного обліку роботи та статистичної звітності у відділі,  забезпечує обов’язкове вивчення стану первинного обліку, достовірності статистичної інформації за напрямами діяльності. Сприяє начальнику відділу в організації внесення відомостей до Єдиного реєстру досудових розслідувань та інформаційно-аналітичної системи «Облік та статистика органів прокуратури»у відділі, вживає заходів до негайного усунення порушень; 
- на підставі даних первинного обліку складає статистичну звітність в частині роботи відділу;
· виконує інші службові доручення керівництва прокуратури області, управління та відділу;

· у разі тимчасової відсутності начальника відділу виконує його обов’язки.

5.9. Прокурори відділу процесуального керівництва у кримінальних провадженнях прокуратури області:

- за дорученням керівництва здійснюють нагляд за додержанням законів під час проведення досудового розслідування у формі процесуального керівництва ним у кримінальних провадженнях слідчих слідчого відділу управління прокуратури області відповідно до вимог ст. 36 КПК України;

- здійснюють роботу з матеріальними носіями секретної інформації з дотриманням вимог режиму секретності, додержуються інших вимог законодавства про державну таємницю;

- вивчають обґрунтованість скарг на рішення, дії чи бездіяльність слідчого, які оскаржуються в судовому порядку, вирішують питання щодо наявності підстав для скасування оскаржуваних рішень самостійно, беруть участь у судовому засіданні під час розгляду цих скарг;

· беруть участь у розгляді клопотань про продовження процесуальних строків у кримінальних провадженнях в порядку, визначеному главою 24 КПК України, готують висновки та довідки за результатами їх вивчення для доповіді;

- готують цивільні позови у кримінальному провадженні в установлених законом випадках;

- забезпечують виконання вимог закону при прийманні, реєстрації, розгляді та вирішенні в органах досудового розслідування заяв і повідомлень про кримінальні правопорушення, своєчасне внесення щодо них відомостей до Єдиного реєстру досудових розслідувань;

- контролюють виконання вимог закону щодо додержання розумних строків, а також строків, прямо визначених Кримінальним процесуальним кодексом України, у конкретних кримінальних провадженнях;

- інформують підозрюваного та потерпілого про їх право на примирення, підозрюваному – про право на угоду про визнання винуватості, роз’яснення механізму реалізації цих прав; 

- перевіряють обґрунтованість повідомлень про підозру, дотримання строків, прав і законних інтересів підозрюваних;

- здійснюють контроль за законністю застосування заходів забезпечення кримінального провадження;

-
контролюють стан досудового розслідування кримінальних правопорушень, додержання при цьому конституційних прав громадян, підтримують державне обвинувачення;

-
своєчасно скасовують незаконні процесуальні рішення у кримінальних провадженнях, готують вказівки, документи реагування на виявлені порушення;

-
вивчають результати судового розгляду кримінальних проваджень у яких здійснювалось процесуальне керівництво та підтримувалось державне обвинувачення, здійснюють перевірки законності та обґрунтованості судових рішень, своєчасно реагують на неправосудні судові рішення, приймають участь у перегляді апеляційною інстанцією судових рішень у кримінальних провадженнях, у яких здійснюється процесуальне керівництво, ініціюють передбачені законодавством заходи реагування на порушення закону з боку суддів;
- приймають участь у апеляційному перегляді судових рішень у кримінальних провадженнях, у яких здійснювалось процесуальне керівництво досудовим розслідуванням;

- 
розглядають звернення, заяви, скарги громадян і посадових осіб, повідомлення у засобах масової інформації, запити та звернення народних депутатів України, інформаційні запити, готують проекти відповідей за наслідками їх розгляду;

-
беруть участь у здійсненні аналітичної, методичної діяльності;

-
беруть участь у підготовці, проведенні навчально-методичних заходів, підвищенні кваліфікації;

- підвищують свою професійну майстерність шляхом індивідуального навчання, участі в навчальних заходах, що проводяться в прокуратурі області;

- виконують інші доручення керівництва прокуратури області, управління та відділу.

6. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ ПРАЦІВНИКІВ УПРАВЛІННЯ
6.1. Начальник управління відповідає за належну організацію роботи з виконання покладених на управління завдань.

6.2.  Начальники відділів відповідають за належне виконання підлеглими працівниками службових обов’язків, своєчасне та якісне виконання доручень і організаційно-розпорядчих документів керівництва Генеральної прокуратури України, прокуратури області та управління.

6.3.
Працівники управління несуть відповідальність за неналежне виконання функціональних обов’язків, порушення Присяги працівника прокуратури, Кодексу професійної етики та поведінки працівників прокуратури, службової та трудової дисципліни, а також в інших випадках згідно з Дисциплінарним статутом прокуратури України, Законами України «Про прокуратуру», «Про запобігання корупції», законодавством про працю.
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