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ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ керівника Миколаївської обласної прокуратури

«13» квітня 2021 року № 73
ПОЛОЖЕННЯ 

про головного спеціаліста з питань інформаційної політики 

Миколаївської обласної прокуратури

1. Загальні положення
1.1. Головний спеціаліст з питань інформаційної політики Миколаївської обласної прокуратури (далі – головний спеціаліст) здійснює діяльність на правах структурного підрозділу обласної прокуратури, який підпорядковується керівнику Миколаївської обласної прокуратури.
1.2. У своїй діяльності головний спеціаліст керується законами України «Про прокуратуру», «Про державну службу», «Про інформацію», іншими  нормативно-правовими актами, які регулюють відносини у сфері інформації, наказами Генерального прокурора та керівника Миколаївської обласної прокуратури, Регламентом обласної прокуратури, а також цим Положенням.

1.3. Свою роботу головний спеціаліст організовує у взаємодії зі структурними підрозділами обласної прокуратури, окружними прокуратурами, Офісом Генерального прокурора, відповідними підрозділами органів державної влади та відомств, медіа, представниками інститутів громадськості.
 (Зміни внесено відповідно до наказу керівника Миколаївської обласної прокуратури від 22.09.2023 № 83)

1.4. Обов’язки головного спеціаліста також закріплені у посадовій інструкції, яка погоджується з відділом кадрової роботи та державної служби обласної прокуратури та затверджується керівником обласної прокуратури. 

1.5. Обов’язки головного спеціаліста в разі відсутності виконує один з головних спеціалістів обласної прокуратури згідно з наказом керівника обласної прокуратури.
2. Основні завдання та функції головного спеціаліста

2.1. Забезпечення оперативного інформування суспільства щодо діяльності органів обласної прокуратури задля запобігання злочинності, зміцнення законності та формування у суспільстві об’єктивної думки про виконання органами обласної прокуратури покладених на них завдань і функцій.


2.2. Оприлюднення у медіа, на офіційному вебсайті обласної прокуратури та офіційних сторінках у соціальних мережах інформації суспільно важливого характеру з питань діяльності прокуратури, передусім про результати роботи, які реально сприяли відновленню або зміцненню законності та правопорядку. 

(Зміни внесено відповідно до наказу керівника Миколаївської обласної прокуратури від 22.09.2023 № 83)


2.3. Оперативне реагування на критичні публікації та повідомлення про роботу органів обласної прокуратури та їх посадових осіб шляхом підготовки інформацій про вжиті органами обласної прокуратури заходи, а також спростувань у разі поширення медіа недостовірних даних щодо роботи прокуратури.
  (Зміни внесено відповідно до наказу керівника Миколаївської обласної прокуратури від 22.09.2023 № 83)

2.4.
За наявності подій, що набули значного суспільного значення або резонансу, у межах компетенції надання офіційних коментарів щодо встановлених обставин, положень законодавства та вжитих органами обласної прокуратури заходів, доведення соціально значущої інформації до громадськості з використанням усіх доступних каналів комунікації. 

2.5.
Запобігання поширенню інформації, яка містить державну чи будь-яку іншу таємницю або конфіденційні відомості, стосовно яких законодавством встановлено особливий порядок захисту.

2.6.
Оприлюднення інформації про результати досудового розслідування у кримінальних провадженнях з додержанням вимог статті 222 Кримінального процесуального кодексу України, недопущення поширення даних про особу підозрюваного, обвинуваченого або підсудного до набрання законної сили обвинувальним вироком суду щодо нього, а стосовно                 потерпілого – без його згоди.


2.7. Налагодження та підтримання ефективних каналів комунікації, механізмів тривалого партнерства з медіа з метою оперативного інформування їх та громадськості про діяльність органів обласної прокуратури.

(Зміни внесено відповідно до наказу керівника Миколаївської обласної прокуратури від 22.09.2023 № 83)


2.8. Систематичне здійснення моніторингу та аналізу інформаційного простору щодо висвітлення діяльності органів обласної прокуратури, інших правоохоронних органів, органів державної влади, а також повідомлень про кримінальні правопорушення, порушення законів або іншої інформації про події, які набули суспільного значення чи резонансу у медіа, з метою встановлення підстав для вжиття заходів прокурорського реагування. Доведення до відома керівників органів обласної прокуратури змісту матеріалів критичного характеру.
(Зміни внесено відповідно до наказу керівника Миколаївської обласної прокуратури від 22.09.2023 № 83)

2.9. Забезпечення у межах компетенції постійного інформаційного оновлення рубрик офіційного вебсайту обласної прокуратури «Новини і події», «Відеоновини», «Актуальне», «Медіа про нас», офіційних сторінок обласної прокуратури у соціальних мережах. 
(Зміни внесено відповідно до наказу керівника Миколаївської обласної прокуратури від 22.09.2023 № 83)


2.10. Організація проведення заходів медійного характеру (пресконференцій, брифінгів, відеозвернень, теле- і радіоефірів, інтерв'ю тощо) за участі керівництва обласної прокуратури, працівників структурних підрозділів обласної прокуратури, окружних прокуратур, надання їм фахової допомоги з цих питань.  

2.11. Виявлення позитивних і негативних тенденцій у висвітленні діяльності органів обласної прокуратури, моніторинг громадської думки щодо результатів діяльності органів обласної прокуратури і їх посадових осіб та інформування з цих питань керівництва обласної прокуратури.


2.12. Вжиття заходів, спрямованих на підвищення рівня організації роботи органів обласної прокуратури щодо реалізації принципу гласності, забезпечення достовірності оприлюдненої органами обласної прокуратури інформації та її відповідності вимогам чинного законодавства. 

2.13. Надання організаційної та практичної допомоги у забезпеченні взаємодії структурних підрозділів обласної прокуратури та окружних прокуратур при співпраці з медіа. 
(Зміни внесено відповідно до наказу керівника Миколаївської обласної прокуратури від 22.09.2023 № 83)

2.14.
Розроблення та реалізація заходів, спрямованих на удосконалення роботи з висвітлення діяльності органів обласної прокуратури, впровадження  можливості сучасних інформаційних технологій у форматі нових медіа (соціальні мережі, відео- і фотосервіси, месенджери тощо).
3. Права головного спеціаліста
3.1.
Одержувати в установленому порядку від самостійних структурних підрозділів обласної прокуратури необхідні дані, іншу інформацію та матеріали.
3.2.
При виконанні доручень керівництва обласної прокуратури ознайомлюватися з необхідними матеріалами, документами, іншою інформацією органів обласної прокуратури.

  4. Повноваження та обов’язки головного спеціаліста

Головний спеціаліст користується повноваженнями та виконує обов’язки, визначені цим Положенням, а також посадовою інструкцією.  
4.1. Здійснює налагодження та підтримання ділових зв’язків із медіа та інтернет-виданнями, забезпечення ефективних взаємовідносин з інститутами громадянського суспільства.
(Зміни внесено відповідно до наказу керівника Миколаївської обласної прокуратури від 22.09.2023 № 83)

4.2. Забезпечує взаємодію структурних підрозділів обласної прокуратури та окружних прокуратур щодо налагодження ефективної співпраці з медіа з метою систематичного висвітлення діяльності органів обласної прокуратури. 
(Зміни внесено відповідно до наказу керівника Миколаївської обласної прокуратури від 22.09.2023 № 83)

4.3. Забезпечує належне інформування суспільства про діяльність органів обласної прокуратури шляхом оперативного та всебічного висвітлення результатів їх роботи на офіційному вебсайті обласної прокуратури, офіційних сторінках у соціальних мережах, медіа.
(Зміни внесено відповідно до наказу керівника Миколаївської обласної прокуратури від 22.09.2023 № 83)

4.4. Здійснює щоденний моніторинг  та аналіз інформаційного простору щодо висвітлення діяльності органів обласної прокуратури у медіа, повідомлень про злочини та інші порушення закону, іншої інформації про події, які набули суспільного значення чи резонансу, доводить їх зміст до керівництва обласної прокуратури.
(Зміни внесено відповідно до наказу керівника Миколаївської обласної прокуратури від 22.09.2023 № 83)

4.5. Готує в межах компетенції проекти листів, наказів, пов’язаних з реалізацією принципу гласності, забезпечує виконання вимог наказів керівництва Офісу Генерального прокурора та  обласної прокуратури, доручень керівника обласної прокуратури. 
4.6. Організовує заходи медійного характеру (пресконференції, брифінги, відеозвернення, теле- і радіоефіри, інтерв'ю тощо) за участі керівництва обласної прокуратури, працівників структурних підрозділів обласної прокуратури, надає фахову допомогу з цих питань.

4.7. Вживає заходів, спрямованих на підвищення рівня організації роботи органів обласної прокуратури, щодо реалізації принципу гласності, недопущення поширення інформації, яка містить державну чи іншу таємницю, забезпечує достовірність оприлюдненої органами обласної прокуратури інформації та її відповідність вимогам чинного законодавства. 
4.8. Бере участь у підготовці публікацій та коментарів для ЗМІ. За дорученням керівника обласної прокуратури  надає коментарі та інформацію представникам медіа.
(Зміни внесено відповідно до наказу керівника Миколаївської обласної прокуратури від 22.09.2023 № 83)

4.9. Погоджує зміст інформаційних матеріалів та проводить публічні заходи з керівником обласної прокуратури або його заступниками, оприлюднює інформацію з тем, які мають велике суспільне значення або набули широкого розголосу, попередньо погоджену із заступниками керівника обласної прокуратури згідно з компетенцією.  
4.10. Забезпечує проведення відео- та фотозйомки заходів за участі керівництва та інших працівників Миколаївської обласної прокуратури.

4.11. Здійснює виїзди до окружних прокуратур з метою надання практичної допомоги їх керівникам в організації роботи з інформування суспільства щодо діяльності органів обласної прокуратури, налагодженні ділових зв’язків прокуратур з місцевими медіа, надання фахових консультацій, рецензування проєктів повідомлень, проведення тренінгів.     

(Зміни внесено відповідно до наказу керівника Миколаївської обласної прокуратури від 22.09.2023 № 83)

4.12. Забезпечує використання у роботі сучасних інформаційних технологій у форматі нових медіа (соціальні мережі, відео- і фотосервіси, блоги, форуми тощо).
4.13. За наявності недостовірних та/або критичних публікацій про роботу органів обласної прокуратури готує інформацію про спростування або вжиті органами прокуратури заходи.
4.14. У межах компетенції розглядає інформаційні запити, звернення громадян та юридичних осіб, народних депутатів України, готує проєкти відповідей.
4.15. Вносить відомості до інформаційно-аналітичної системи «ОСОП» (далі – ІАС «ОСОП») та інформаційної системи «Система електронного документообігу органів прокуратури України». У межах компетенції забезпечує контроль за своєчасним, повним, об’єктивним внесенням відомостей про результати роботи на закріпленому напрямі окружних прокуратур до ІАС «ОСОП», аналізує  та узагальнює практику щодо інформування суспільства про діяльність органів обласної прокуратури.
4.16. Веде облік проведеної роботи, накопичення і систематизацію необхідних інформаційних матеріалів.
4.17. Формує справи, забезпечує додержання встановленого порядку відбору, обліку, підготовки документів для передачі їх до архівного фонду обласної прокуратури.
4.18. Виконує накази, інші завдання та службові доручення керівника обласної прокуратури.

5.
Відповідальність головного спеціаліста
5.1. Головний спеціаліст відповідає за належне, своєчасне та якісне виконання посадових обов’язків, завдань і службових доручень керівника обласної прокуратури.
  5.2. Головний спеціаліст несе відповідальність за порушення Присяги державного службовця, Загальних правил етичної поведінки державних службовців та посадових осіб місцевого самоврядування, службових обов’язків, службової (трудової) та виконавської дисципліни, а також в інших випадках згідно із законами України «Про державну службу», «Про запобігання корупції», законодавством про працю.
Головний спеціаліст 

з питань інформаційної політики 

Миколаївської обласної прокуратури       

                

 
